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ANEXO I A LEI N° \ .5921 /2005

(Art. 1°)

QUADRO DE PESSOAL — CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

Auzxiliar Servigos Gerais

Experiéneia comprovada em alguma das atribuigtes
mencionadas abaixo, prova especifica versando sobre { 08 horas por dia e
questdes relacionadas com o servigo plblico, | 44 horas por semana
procedimentos do servidor, direitos e deveres.

Alfabetizado

Compreende as atribuigfes q se destinam a executar servigos gerais nas dreas de limpeza, copa e
cozinha, portaria, mandatos internos e externos e outras tarefas afins. Executar servigos de cozinheira, servente,
faxineira, cantineira e oficce-boy.
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Segundo Grau Completo
Bacharel em Ciéncias
Contdbeis ou
Contabilista

Experiéncia comprovada em Contabilidade Piblica com o |08 horas pordiae
minimo de cinco anos de pritica. * |44 horas por semana

Elaborar, conjuntamente com a Comissiio de Orcamento e Tomada de Contas, a proposta orcamentaria
da Camara Municipal ¢ apresenta-fa ao Executivo no prazo da lei para consolidacdo da LOA, Lei Orcamentéria
Anual. Empenhar, processar, liguidar ¢ contabilizar as despesas do Poder Legislativo. Exirair e assinar balanceies
e balangos anuais, proceder & prestacdo de contas na forma da Lei e de pleno acordo com as normas estabelecidas
pelo Tribunal de Contas de Minas Gerais. Contestar ou apresentar Justificativas ao Tribunal de Contas, sempre
que necessdrio. Movimentar, juntamente com o Presidente, as contas bancdrias mantidas pela Cimara. Pagar as
despesas empenhadas, processadas e liqnidadas. Manter sob rigoroso controle as contas de Caixa e Bancos, bem
como as contas de aplicag@o. Proceder as publicagdes exigidas pelo Tribunal de Contas, mensalmente, na forma
da lei. Organizar em pastas as notas de empenhos com os respectivos comprovantes de despesas. Assinar as
Notas de Empenho, os balancetes mensais, 0s balancos anuais. Encadernar, no final de cada exercicio o Livro
Didrio, o Livro Razfio ¢ o livro de contas referente is contas apresentadas ao Tribunal de Contas.

Experiéncia comprovada em servicos de Secretaria de
Cémara Municipal, principalmente na conduciio ¢
Assessoramento do Processo ¢ da Técnica Legislativa,
conhecimento da Lei de Organizagiio Municipal ¢ do

Resi

08 horas por dia e

| Segundo Grau Completo 44 horas por semana

Secretariar todas as reunibes da -a Municipal, as ssOes permanentes e especiais, lavrar e
Tegistrar as atas, elaborar a panta das reunides ordindrias ¢ extraordindrias, receber e expedir correspondéncias,
claborar projetos de leis e resolugdes para os Vercadores, receber ¢ registrar iodas as matérias enviadas pelo
Poder Executivo 4 Cimara Municipal, controlar o fluxo de projetos de leis € resohugles, organizar ¢ manter sob
controle o arquivo da Secretaria da Cimara, registrar nos respectivos livros proprios as Leis Complementares, |
Leis Ordindrias, Resolugdes e Decretos Legislativos e realizar todos 0s demais servicos relacionados com a
Secretaria do Poder Legislativo Municipal. Compete ainda ao Secretério promover a liquidagio das despesas e
fazer o controle de Almoxarifado ¢ Combustivel.
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ANEXO A LEIN® ) i}9 lzoos

CASOS DE CONTRATA(,L&O POR TEMPO DETERMINADO
(Conf. Art. 2°)

Rohaldo Ram
Prefeito

ASSESSORIA CONTABIL:

- Para estruturar ¢ orientar os servigos do | T——

Controle Interno da Cémara Municipal, ' Art. 13, I da Lei
contestar pareceres do Tribunal de Contas e Uma Empresa p;nrrogévgl i 8.666/93
oricntar a Auxiliar de Contabilidade em igual periodo. |

assuntos de natureza técnica conisbil, :

ASSESSORIA E CONSULTORIA JURIDICA Prazo de Um

- Para emisséio de pareceres em projetos de lei ¢ de | Uma Empresa ou e el Art. 13, Il da Lei
resoluedo, licitagdes e outros assuntos de inferesse| Pessoa Fisica AN o 8.666/93

da Céimara Municipal. por igual periodo

SERVICOS DE PUBLICIDADE: Nl e o

- Radio, televisdo, publicidade volante, Arte PﬁS. At doze meses Lei 1° 8.666/93
 grafica e outros que néio sejam de jornal. PeAtE e

SERYICOS GERAIS:

- Para atender aos servigos internos da Casa Uma_ peehe Tempo S
tais como: faxineira, cantineira, servente, fisica de determinado Lei n°8.666/93
ofice-boy e outros Quikquer sexo
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