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RESOLUGAO N° 03/2024

INSTITUI E DISCIPLINA O REGIME DE

ADIANTAMENTO PARA DESPESAS DE

PRONTO PAGAMENTO E DA OUTRAS

PROVIDENCIAS.

A Camara Municipal de Vereadores de Francisco S&a, por seus
representantes, aprovou e a Presidente, MARIA ILDENY ALVES
FIGUEIREDO, no uso de suas atribuigées, promulga a seguinte Resolugao:

Art.1° - Fica instituida na Camara Municipal de Francisco S&, a forma de
pagamento pelo regime de adiantamento para despesas de pronto pagamento,
obedecendo as disposigbes estabelecidas nesta Resolucdo e na legislacéo
pertinente.

Art.2°- Considera-se adiantamento o numerario colocado a disposi¢cao de
servidor publico, com a finalidade de permitir a realizacdo de despesas, que por

sua natureza ou urgéncia ndo possam aguardar as vias normais de -

processamento.

Art. 3° - O valor maximo total mensal de recurso admitido para gasto com o
regime de adiantamento sera de I"{_$2.000,00 (dois mil reais), com liberagdo do
valor precedida sempre de empenho na dotacédo prépria.

§1° - O valor sera disponibilizado através de cartdo bancario, vinculado a conta
bancaria da Camara Municipal, cuja posse ficara a cargo do Setor de Compras
e Licitacao.

§2° - A fatura/extrato mensal do cartdo bancario servira como relatério para

prestacdo de contas.

§3° - O valor previsto neste artigo podera ser atualizado anualmente, de acordo

com a variagdo do INPC, ou por outro indice que vier a substitui-lo, por ato da

Presidéncia da Camara.

Art. 4° - O adiantamento devera ser aplicado dentro do més civil respectivo a

contar da data do depésito do respéctivo valor.
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Paragrafo unico — Ao final de cada periodo devera ser feito novo adiantamento
ou complementacdo do valor, caso ndo tenha havido despesas para

pagamento.

Art.5° - A cada pagamento efetuado o responsavel exigira o correspondente |

comprovante: nota fiscal, nota simplificada, cupom, recibo idéneo e constara o
atestado de recebimento do material ou da prestagéo de servico.

Paragrafo Gnico - As notas fiscais serdo sempre emitidas em nome da Cémara

Municipal, devendo constar nome c’iompleto, endereco e CNPJ.

Art.6° - A prestacdo de contas sera mensal, consolidada pelo Setor de
Compras e Licitagdes e contera a relacdo dos comprovantes fiscais referentes
a cada despesa realizada - organizados por ordem cronolégica -, que deverao
ser a ela anexados juntamente com a fatura/extrato do cartdo bancario.

Art.7° - A despesa devera ser previamente autorizada pela Presidéncia da |

Camara mediante a apresentacdo de pedido formal com justificativa
fundamentada.

Art.8° - Poderdo realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos

decorrentes das seguintes espécies de despesa:
| - Despesas com material de corjsumo, em razédo de inexisténcia temporaria
ou eventual no almoxarifado, devidamente justificada, ou de inexisténcia de

fornecedor contratado;

Il - Despesas com servigos de terceiros, em razéo de inexisténcia de prestador
de servicos contratado;

lIl - Despesas judiciais;

IV - Despesa extraordinaria e urgente, cuja realizagéo n&o permita delongas;

V - Despesa que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede do

Municipio;

VI - Despesa milda e de pronto pagamento.

"
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Paragrafo (nico. Nos casos dos incisos | e Il, somente podera haver o

pagamento das despesas se ndo se fratar de aquisi¢bes ou contratacbes de -

um mesmo objeto, passiveis de planejamento, e que, ao longo do exercicio

financeiro-orcamentario, possam vir a ser caracterizadas como fracionamento '

de despesa e, consequentemente, fuga ao processo licitatorio.

Art. 9° - Considera-se despesa milida e de pronto pagamento, para os efeitos .

desta Resolucéo, as que se realizaram com:

| - Selos postais, telegramas, radiogramas, material e servicos de limpeza e

higiene, floricultura, lavagem de roupa, café, lanche, refeigcGes, pequenos
carretos, transportes urbanos, pedagio, estacionamento, servicos de

borracharia e aquisicéo avulsa de livros, jornais e outras publicacées;

Il - Encadernacbes avulsas e artigos de escritério, de desenho, impressos e
papelaria, em quantidade restrita, para uso ou consumo préximo ou imediato;

Il - Servicos gréficos, fotograficos, confeccdo de carimbos, confecgdo de

chaves;

IV - Pequenos consertos, reparo, conservacéo, adaptagédo, melhoramento ou ‘

recuperagdo de bens méveis ou imoveis;
i

VI - Outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que .

devidamente justificada.

Art. 10 - Cabera ao setor de Contabilidade/Tesouraria a Tomada de Contas dos |

adiantamentos.

Art.11 - Recebidas as prestacbes de contas, conforme dispde o artigo 6° o
6rgao de Contabilidade verificara se as disposi¢cbes da presente Resolugao

foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias, fixando

prazos razoéveis para que 0s responsaveis possam cumpri-las.

Art.12 - Se as contas foram consideradas em ordem, o Chefe do setor de‘

Contabilidade/Tesouraria certificara ¢ fato e encaminhara o processo,
apensado ao que autorizou o adiantamento, ao 6rgéo de Controle Interno, para
exame final e parecer. A

Art.13 - Com o parecer do Controlador Interno, o processo sera encaminhado

diretamente ao ordenador de despesa para aprovacgdo ou ndo aprovagéo das.

contas, voltando ao setor de Tesouraria para as seguintes providéncias:
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I - No caso de as contas terem sido aprovadas:
a) Baixar a responsabilidade inscrita no sistema de Compensacao;

i
b) Convidar o responsavel para tomar ciéncia, no préprio processo,

N
I
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¢) Arquivar o processo de prestacdo de contas apenso ao processo que
autorizou o adiantamento, em local seguro onde ficara a disposicao do Tribunal

de Contas;

Il - Na hipotese de a aprovagdo das contas ficar condicionada ao cumprimento .

de determinadas exigéncias:
a) Providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas,
b) Adotar as medidas indicadas no inciso anterior;

[l - Nao tendo sido aprovadas as contas, seguir a orientacdo determinada pelo
Ordenador de despesa em seu despacho final.

Art. 14 - O Setor de Contabilidaqvtéfl' esouraria organizara um calendario para

controlar as datas em que deverdo entrar as prestagbes de contas de

adiantamentos concedidos.

Art.15 - No dia util imediato ao vencimento do iprazo para prestagéo de contas,
sem que o responsavel as tenha ' apresentado, o Setor de
Contabilidade/Tesouraria oficiara diretamente ao responsavel, concedendo-lhe

o prazo final e improrrogavel de 3 (trés) dias uteis para fazé-lo.

Art.16 - Nao sendo cumprida a obrigagdo da prestacdo de contas, apés o

vencimento do prazo final estabelecido no artigo anterior, o Setor de
Contabilidade/Tesouraria remetera, a Assessoria Juridica para abertura de
sindicancia nos termos da legislag¢&o vigente.
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